Opozorilo: Neuradno precis€eno besedilo predpisa predstavlja zgolj informativni delovni
pripomocek, glede katerega organ ne jamci odSkodninsko ali kako drugace.

Neuradno precis¢eno besedilo Pravilnika o upravljanju u¢benidkih skladov obsega:
- Pravilnik o upravljanju ucbeniskih skladov (Uradni list RS, §t. 27/17 z dne 2. 6. 2017),
- Pravilnik o spremembah in dopolnitvah Pravilnika o upravljanju ucbeniSkih skladov
(Uradni list RS, &t. 47/17 z dne 1. 9. 2017).

PRAVILNIK
o upravljanju uébeniskih skladov

(neuradno preciséeno besedilo §t. 1)

1. ¢len
(splosna doloéba)

(1) Ta pravilnik ureja upravljanje u€beniskega sklada v osnovni Soli, osnovni Soli s
prilagojenim programom in zavodu za izobraZevanje otrok in mladostnikov s posebnimi
potrebami (v nadaljnjem besedilu: osnovna Sola) ter v 3oli in zavodu, ki izvaja niZje in srednje
poklicno izobrazevanje, srednje strokovno in poklicno-tehniSko izobrazevanje ter srednje
splos$no izobrazevanje (v nadaljnjem besedilu: srednja Sola).

(2) V nadaljnjem besedilu izraz »3ola« zajema vse vrste Sol in zavodov, navedenih
v prejSnjem odstavku.

2. ¢len
(u€beniski sklad)

(1) UCbeniski sklad je zbirka u€benikov, ki jih potrdi pristojni strokovni svet, in so
namenjeni izposoji, ter zbirka u€nih gradiv za prvi razred osnovne 3ole. U¢beniski sklad je
loCen del 3olske knjiznice in po strokovnih knjizni€arskih standardih in pravilih obdelan del
knjiznicnega fonda.

COBISS, vodi pa se lo¢eno od ostalih gradiv Solske knjiznice.
(3) Uporabniki u¢beniSkega sklada so u€enke in u€enci ter dijakinje in dijaki Sole (v
nadaljnjem besedilu: uporabniki).
3. ¢len
(uéna gradiva za prvi razred)
Uc€na gradiva za prvi razred so ucbeniki, delovni u€beniki in delovni zvezki, ki so

potrebni za izvedbo pouka v prvem razredu osnovne Sole.

4. ¢len
(zagotavljanje sredstev za ucbeniski sklad v osnovnih Solah)



Ministrstvo, pristojno za izobrazevanje (v nadaljnjem besedilu: ministrstvo), letno
zagotavlja sredstva za nakup ucbenikov ter u¢nih gradiv za prvi razred za ucbeniski sklad v
osnovnih Solah.

5. €len
(metodologija za dolo€anje viSine letnih sredstev za u€beniski sklad v osnovnih Solah)

(1) Za zagotavljanje sredstev ucbeniSkega sklada ter tiskanje u€nih gradiv za
prilagojeni program z nizjim izobrazbenim standardom se doloc€i naslednje Stevilo tock:
1. izvedba programa osnovne $ole in prilagojenih programov osnovne Sole z enakovrednim
izobrazbenim standardom:
- 6 toCk na ucenca 1. razreda,
- 3,2 tocke na ucéenca od 2. do 9. razreda;
2. izvedba prilagojenega programa osnovne 3ole z nizjim izobrazbenim standardom:
- 6 to¢k na ucenca 1. razreda,
- 3,8 tocke na ucenca od 2. do 9. razreda;
3. izvedba posebnega programa vzgoje in izobraZzevanja:
- 3,8 to¢ke na uc€enca.

(2) Vrednost toCke in dinamiko nakazil za posamezno proraéunsko leto dolo i
minister, pristojen za izobrazevanje (v nadaljnjem besedilu: minister), s sklepom, ki ga izda
do konca januarja tekoCega proracunskega leta. Zaradi proracunskih zmoznosti ali
spremembe programa dela ministrstva se lahko vrednost tocke v proracunskem letu
spremeni.

(3) Vrednost tocke se objavi na spletni strani ministrstva.
6. ¢len
(zagotavljanje sredstev in placilo upravljavca sklada)

(1) Ministrstvo letno zagotavlja osnovnim Solam sredstva za placilo upravljavca
sklada (v nadaljnjem besedilu: upravljavec sklada), in sicer po spodaj navedeni enacbi:

Placilo = (koeficient A x Stevilo uporabnikov u¢beniSkega sklada) + koeficient B,

pri Cemer je:

Stevilo uporabnikov Koeficient A Koeficient B(v

ucbeniSkega sklada eurih)

od 0 do 50 1,25 42,00

od 51 do 100 1,30 50,00

od 101 do 200 1,35 58,50

od 201 do 300 1,40 67,00

od 301 do 400 1,45 75,00

od 401 do 500 1,50 83,50

od 501 do 700 1,55 92,00

nad 701 1,60 100,00

(2) Rezultat enacbe predstavlja maksimalen bruto znesek kot placilo upravljavca
sklada za delo, ki ga opravi upravljavec sklada v posameznem Solskem letu.



(3) V srednjih Solah je upravljavec sklada placan iz sredstev prispevkov za
izposojo ucbenikov. Visina placdila se doloci v skladu z enacbo iz prvega odstavka tega Clena,
vendar ne sme presegati 10 % vseh sredstev sklada v posameznem 3olskem letu.

(4) Placilo iz prejSnjega odstavka se upravljavcu sklada izplaca do konca meseca
decembra proracunskega leta.

7. €len
(letni obseg sredstev)

Letni obseg sredstev za ucbeniSki sklad in za placilo upravljavca sklada
posamezne Sole iz 5. in 6. ¢lena tega pravilnika se doloci za proracunsko leto najkasneje, do
31. januarja, pri Eemer se uposteva stanje Stevila u€encev in oddelkov na dan 15. septembra
Solskega leta, ki se zane pred pri¢etkom proracunskega leta.

8. €len
(izposoja)

(1) Sola izposoja uébenike in uéna gradiva za prvi razred iz ubeniskega sklada za
posamezno $olsko leto. Sola zaéne z izposojo uébenikov in uénih gradiv za prvi razred ze
pred zakljuckom tekoCega Solskega leta oziroma najkasneje prvi teden pouka v novem
Solskem letu.

(2) Uporabniki morajo vrniti izposojene ucbenike in uéna gradiva za prvi razred ob
zaklju¢ku pouka.

(3) Uporabnik, ki ima popravni izpit, mora vrniti izposojene ucbenike do konca
Solskega leta. Uporabnik, ki ima obveznosti tudi po izteku Solskega leta (npr. opravlja maturo
v jesenskem roku, pogojni vpis, diferencialni izpiti) vrne izposojene u¢benike po opravljenih
obveznostih.

(4) Uporabnik, ki prekine Solanje ali se prepiSe na drugo 3olo, mora vrniti
izposojene ucbenike in ucna gradiva za prvi razred ob prekinitvi Solanja oziroma ob prepisu
na drugo Solo.

9. ¢len
(zagotavljanje sredstev za uébeniski sklad v srednjih Solah)

(1) Srednja Sola zaraCuna uporabnikom ucbeniSkega sklada prispevek za izposojo
u€benikov (v nadaljnjem besedilu: izposojevalnina). Izposojevalnina posameznega ucbenika
za eno Solsko leto ne sme biti vidja od ene tretjine njegove nabavne cene. Nabavna cena
ucbenika je cena z vklju¢enim DDV in morebitnimi popusti.

(2) Visino izposojevalnine za posamezni u¢benik na predlog upravljavca sklada iz
13. &lena tega pravilnika dologi ravnatelj. Ce so bili enaki uébeniki v oddelku nabavljeni v
razlicnem c¢asu po razlicni ceni, se uporabnikom zaraCuna povpre¢na izposojevalnina,
izraCunana na osnovi uteznega povprecja.

(3) Uporabnik, ki zaradi socialnega polozaja ne more placati izposojevalnine, je
lahko na predlog razrednika ali Solskega svetovalnega delavca delno ali v celoti opro$¢en
placila izposojevalnine. O tem odlo€i ravnatelj Sole.



(4) Uporabnik, ki med Solskim letom prekine Solanje na 3oli ali se prepiSe na drugo
Solo je upravi¢en do povracdila sorazmernega deleza izposojevalnine. Sola, v katero se
uporabnik vpise med Solskim letom, zaraCuna samo sorazmerni del izposojevalnine.

(5) Ministrstvo lahko sofinancira nakup uébenikov srednjim Solam, ki na novo
ustanavljajo u¢beniski sklad. ViSino sofinanciranja doloCi minister s sklepom.

10. élen
(odSkodnina)

(1) Uporabnik je dolzan placati odSkodnino, ¢e vrne poskodovan ali unien
ucbenik ali ga ne vrne.

(2) Visina odSkodnine se doloCi na podlagi nabavne cene in starosti ucbenika, ki je
bil izposojen. Ob koncu prvega leta uporabe ucbenika viSina odSkodnine ne sme presegati
nabavne cene ucbenika. Ob koncu drugega leta uporabe ucbenika viSina odSkodnine ne
sme presegati dveh tretjin nabavne cene ucbenika. Po tretiem letu uporabe ucbenika
odskodnina ne sme presegati ene tretjine cene ucbenika.

(3) Visino odskodnine dolodi ravnatelj Sole na predlog upravljavca sklada.

11. élen
(prejemki in izdatki uébeniskega sklada)

(1) Prejemki ucbeniskega sklada so:
- proracunska sredstva za nakup uébenikov v osnovnih Solah,
- proraCunska sredstva za placilo upravljavcev sklada v osnovnih Solah,
- izposojevalnine,
- od8kodnine in
- sredstva, Ki jih Sole pridobijo iz drugih virov.

(2) Prejemki iz prejSnjega odstavka so namenski in se porabljajo za obnovo
ucbeniSkega sklada in za kritje izdatkov priprave gradiv za izposojo ter za placilo upravljavca
sklada.

12. élen
(nacrtovanje v okviru ué¢beniSkega sklada)

(1) Za potrebe ucbeniSkega sklada 3ola nakupi nove ucbenike, nadomesti
iztroSene, odkupljene ali uni¢ene uébenike in u¢na gradiva za prvi razred oziroma dokupi
potrebne manjkajoce izvode.

(2) Osnovna Sola zagotovi z ucbenidkim skladom izposojo ucbenikov vsem
ucencem in izposojo u¢nih gradiv za prvi razred vsem u¢encem prvega razreda.

(3) Srednja Sola do konca maja tekoCega Solskega leta oblikuje okvirni seznam
ucbenikov in drugih ucnih gradiv za naslednje Solsko leto.

(4) Strokovni aktiv uciteljev, ki poucuje razredni pouk, posamezni predmet oziroma
strokovni modul v razredu, letniku ali programu, predlaga ravnatelju izbor u€benikov in uénih
gradiv za prvi razred za prihodnje Solsko leto na podlagi Kataloga potrjenih uébenikov.
Ravnatelj o izboru u¢benikov za naslednje Solsko leto odloCi najkasneje do konca meseca
maja tekoega Solskega leta.



(5) Strokovni aktiv uciteljev predlaga ravnatelju seznam delovnih zvezkov in drugih
ucnih gradiv, ki jih bodo udcitelji in udelezenci izobrazevanja uporabljali pri pouku v
prihodnjem Solskem letu, najkasneje do konca meseca maja tekoCega Solskega leta.
Ravnatelj pridobi pisno soglasje sveta starev za skupno nabavno ceno delovnih zvezkov in
drugih uénih gradiv za posamezen razred oziroma letnik Sole, najkasneje do 10. junija
tekoCega Solskega leta, nato doloCi seznam delovnih zvezkov in drugih uc€nih gradiv,
najkasneje do 15. junija tekoCega Solskega leta.

(6) Seznam ucbenikov, delovnih zvezkov in drugih uénih gradiv (v nadaljnjem
besedilu: ucbeniskih kompletov) ter vrednost ucbeniskih kompletov za posamezni razred
oziroma letnik iz Cetrtega in petega odstavka tega Clena Sola objavi na spletni strani do
15. junija tekoCega Solskega leta.

13. élen
(upravljanje uébeniSkega sklada)

(1) Upravljanje ucbeniSkega sklada vodi upravljavec sklada, ki je knjiznicar.
Upravljavec sklada organizira in izvaja vse dejavnosti za izposojo ucbenikov iz u¢beniSkega
sklada.

(2) Za delovanje u¢beniskega sklada je odgovoren ravnatel;.

14. ¢len
(izlo€itev in odpis u€benikov)

(1) 1zlo€eni u€beniki so u¢beniki, ki so trajno odstranjeni iz u¢beniskega sklada.

(2) Praviloma se izloajo ucbeniki, ki so glede na namen ucbeniSkega sklada
vsebinsko ali fizitno neustrezni, predvsem pa:
- poskodovani ucbeniki,
- nepopolni u¢beniki,
- ucbeniki, ki niso ve¢ potrjeni,
- pogresani ucbeniki in podobno.

(3) Upravljavec sklada pripravi letni popis odpisanih u¢benikov za vsako Solsko
leto in vnese podatke v ustrezno evidenco. Postopki odpisa in ravnanja z odpisanim

ravnatelj.

(4) Odpisani u¢benik se oznaci z Zigom »odpisano« €ez lastniski Zig in datumom
odpisa.

(5) Vrednost odpisanih u¢benikov se dolodi po raunovodskih predpisih.

(6) Sole lahko izlo&ene ugbenike namenijo za brezplaéno uporabo.

(7) Sole lahko izlogene ucbenike, predvidene za odpis, podarijo drugim javnim
zavodom, humanitarnim in podobnim organizacijam, uporabnikom ali SirSi javnosti, prodajo
na javni drazbi ali oddajo v reciklazo. Izkupi¢ek od prodaje odpisanih u¢benikov je prihodek

ucbeniskega sklada.

(8) Na koncu Solskega leta se odpiSejo delovni ucbeniki in delovni zvezki za prvi
razred osnovne Sole.



15. ¢len
(vodenje evidenc)

(1) Sola mora za nemoteno upravljanje uébeniskega sklada voditi:
- evidenco vseh uébenikov in u¢nih gradiv za prvi razred po avtorju, naslovu, letu izdaje,
letu nakupa, nabavni ceni, Stevilu izposoj, Stevilu odkupov, Stevilu odpisov;
- evidenco izposoj za tekoce Solsko leto z navedbo imena, priimka in razreda uporabnika
ter avtorja in naslova ucbenika;
- evidenco odpisa;
- evidenco nakupov ucbenikov ter drugih prejemkov in izdatkov u¢beniskega sklada.

(2) Podatki iz prejSnjega odstavka tega Clena morajo biti usklajeni z dejanskim
stanjem ucbeniskega sklada do 30. septembra.

(3) Sola hrani evidence v pisni ali elektronski obliki v skladu z zakonom o
knjizniCarstvu.

Pravilnik o upravljanju uébeniskih skladov (Uradni list RS, §t. 27/17) vsebuje naslednje
prehodne in konéne doloébe:

»PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

16. ¢len
(prehodne doloc¢be)

(1) Do vkljucitve ucbeniskega sklada v informacijski sistem COBISS se za vodenje
ucbeniskega sklada uporablja aplikacija ministrstva, ki jo Sole uporabljajo ob uveljavitvi tega
pravilnika.

(2) Vrednost tocke iz 5. ¢lena tega pravilnika in dinamiko nakazil za proracunsko
leto 2017 dolo€i minister v petnajstih dneh po uveljavitvi pravilnika.

(3) Postopki za izbor ucCbenikov in u€nih gradiv za prvi razred za Solsko leto
2016/17, ki so se zaceli pred uveljavitvijo tega pravilnika se nadaljuje po doloCbah tega
pravilnika.

17. €len
(prenehanje veljavnosti)
Z dnem uveljavitve tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o upravljanju
ucbeniskih skladov (Uradni list RS, &t. 43/02, 65/07, 37/10, 41/13 in 34/15).
18. ¢len

(zacetek veljavnosti)

Ta pravilnik zaCne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike
Slovenije.«.


https://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2017-01-1510

Pravilnik o spremembah in dopolnitvah Pravilnika o upravljanju u¢beniskih skladov
(Uradni list RS, s§t. 47/17) spreminja 16. €len pravilnika tako, da se glasi:

»16. ¢len
(prehodne dolo¢be)

(1) Do vkljucitve u€beniskega sklada v informacijski sistem COBISS se za vodenje
ucbeniskega sklada uporablja aplikacija ministrstva, ki jo Sole uporabljajo ob uveljavitvi tega
pravilnika.

(2) Vrednost tocke iz 5. ¢lena tega pravilnika in dinamiko nakazil za prora¢unsko
leto 2017 doloci minister v petnajstih dneh po uveljavitvi pravilnika.

(3) Letni obseg sredstev za ucbeniski sklad in za pladilo upravljavca sklada
posamezne Sole iz 7. ¢lena pravilnika za proracunsko leto 2017 dolo€i minister najkasneje do
15. septembra 2017.

(4) Postopki za izbor ucCbenikov in u€nih gradiv za prvi razred za Solsko leto

2017/18, ki so se zaceli pred uveljavitvijo tega pravilnika se nadaljuje po dolo¢bah tega
pravilnika.«;

ter vsebuje naslednjo konéno dolo¢bo:

»7. Clen
(zaCetek veljavnosti)

Ta pravilnik za¢ne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike
Slovenije.«.


https://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2017-01-2276

